                              Żory dnia 17.01.2013r.

Zaproszenie do składania ofert

w postępowaniu o wartości nie przekraczającej równowartości kwoty 14 000 euro na dostawę materiałów biurowych.

1. Nazwa i adres Zamawiającego: Zespół Szkół Nr 2 im.ks.prof.J.Tischnera w Żorach ul. Boryńska 2

2. Osoba kontaktowa –Elżbieta Borkowska , tel./ fax  32/4342076;  32/4345302 

e-mail: elawanda@wp.pl

3. Opis przedmiotu zamówienia:

a) szczegółowy wykaz ilości i rodzaju zawiera załącznik do zaproszenia.

b) wykonawca musi przedstawić cenę oferty za przedmiot umowy w formie

indywidualnej kalkulacji, przy uwzględnieniu doświadczenia zawodowego

wykonawcy, przy czym wyliczona cena będzie ceną za całość przedmiotu

zamówienia.

4. Termin wykonania zamówienia: wymagany w terminie od 01.02.2013 do 31.12.2013r.

5. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert.

Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w kopercie zaadresowanej do zamawiającego która będzie posiadać następujące oznaczenia: „Oferta na dostawę materiałów biurowych oraz opatrzyć kopertę pieczęcią adresową wykonawcy.

a) osobiście w siedzibie Zamawiającego: Sekretariat I p. 

b) przesłać na adres: Zespół Szkól Nr 2 im.ks.prof.J.Tischnera  44-240 Żory ul. Boryńska 2 w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 25.01.2013 r. do godziny 10 OO .

Oferty otrzymane po terminie składania ofert zostaną zwrócone Wykonawcom bez

otwierania.

Do oferty muszą być dołączone następujące dokumenty:

c) wypełniony i podpisany formularz oferty;

d) zaakceptowany wzór umowy;

e) kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania propozycji cenowej;

1

Wzór umowy.

U M O W A (wzór)

Zawarta dnia ................. 2013 r. w ......................., pomiędzy:

..............................................................................................., reprezentowanym przez:

1. ...............................................

2. ...............................................

zwanym dalej „Zamawiającym” z jednej strony, a

Firmą ........................................................................................., reprezentowaną przez:

1. ................................................

zwaną dalej „Wykonawcą” z drugiej strony,

W wyniku przeprowadzenia uproszonego postępowania o wartości poniżej równowartości kwoty 14 000 euro, zawarto umowę następującej treści:

§ 1. Przedmiot Umowy i miejsce wykonania świadczenia

1. Przedmiotem umowy jest dostawa materiałów biurowych. Szczegółowy wykaz ilości, rodzaju przedmiotu umowy oraz ceny jednostkowe zawiera Załącznik do umowy.

2. Przedmiot umowy powinien odpowiadać parametrom zgodnym z normami i przepisami dotyczącymi dostarczanych produktów 

3. Wykonawca zobowiązuje się na dostarczanie przedmiotu zamówienia, własnym transportem i na swój koszt do siedziby Zamawiającego 

4. Wykonawca zobowiązuje się zaopatrywać dostarczane produkty w czytelne etykiety z opisem produktu, terminem ważności i temperaturą przechowywania.

5. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednią wiedzę, doświadczenie i dysponuje stosowną bazą do wykonania przedmiotu umowy.

§ 2. Termin realizacji

Niniejszą umowę zawiera się na czas określony do dnia 31.12.2013 r., przy czym Zamawiający zastrzega sobie prawo jej rozwiązania z jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia.

§ 3. Cena.

1. Wykonawcy nie przysługują wobec Zamawiającego roszczenia odszkodowawcze z tytułu zamówienia mniejszej ilości towaru, niż określonej w załączniku do umowy.

2. Podane w Załączniku nr 1 ceny jednostkowe nie będą podlegać zmianie przez okres realizacji niniejszej umowy.

§ 4. Rozliczenie dostawy, wynagrodzenie

1. Dostawa partii towaru odbywać się będzie na podstawie zamówień telefonicznych lub pisemnych złożonych przez osoby upoważnione przez Zamawiającego.

2. Partie dostaw do Zamawiającego będą realizowane przez Wykonawcę w terminach wyznaczonych przez Zamawiającego.

3. Termin zapłaty za zrealizowaną dostawę: 14  dni od daty doręczenia faktury – przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy .

4. Strony dokonywać będą rozliczenia realizacji umowy na podstawie faktur częściowych –wystawionych zgodnie z ilością i rodzajem dostarczonego towaru oraz cenami jednostkowymi.

5. W przypadku nie wykonania zamówienia Zamawiający może dokonać zakupu od innych wykonawców na koszt Wykonawcy.

6. Wykonawca jest zobowiązany wymienić niezwłocznie towar złej jakości na wolny od wad.

§ 5. Ustalenia końcowe

1. Umowa wchodzi w życie z dniem 01.02.2013 r.

2. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej podpisanej przez obie strony.

3. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy oraz wprowadzania nowych postanowień do umowy, niekorzystnych dla Zamawiającego, jeżeli przy ich uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty, na podstawie której dokonano wyboru oferenta.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U., Nr 16/64, poz. 93 z późn. zm.).

5. W przypadku zaistnienia sporu, właściwym miejscowo sądem będzie sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego.

6. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiającego.

7. Wykonawca nie może dokonać cesji praw wykonania niniejszej umowy na rzecz osoby trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego.

Zamawiający Wykonawca

Akceptuję wzór umowy

Miejscowość ............................................................., dnia ....................2013 roku.

........................................................................

(pieczęć i podpis osoby uprawnionej do

składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)
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FORMULARZ OFERTY

w postępowaniu o wartości zamówienia

nie przekraczającej równowartości kwoty 14 000 euro

na dostawę „materiałów biurowych”.

1. Nazwa oraz adres Wykonawcy:

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

NIP: .....................................................................................................

REGON: ..............................................................................................

Numer rachunku bankowego: ..............................................................

2. Kalkulacja cenowa Wykonawcy za realizację całości przedmiotu zamówienia:

a) oferujemy wykonanie całości przedmiotu zamówienia za cenę netto: ................................... zł., a

wraz z należnym podatkiem VAT w wysokości ..........% za cenę brutto: .................................. zł.;

b) oferujemy termin realizacji zamówienia: od 01.02.2013 do 31.12.2013 r.

c) oferujemy termin płatności wynoszący………. dni liczony od dnia doręczenia faktury

3. Oświadczam, iż zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i wymogami

Zamawiającego i nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń.

4. Oświadczam, że posiadam odpowiednią wiedzę, doświadczenie i dysponuje stosowną bazą do wykonania przedmiotu umowy.

5. Załącznikami do niniejszego formularza oferty stanowiącymi integralną część oferty są:

a) podpisany wzór umowy;

b) wypełniona oferta cenowa wykonawcy

Miejscowość ................................................................, dnia ...................2013 roku.

........................................................................

(pieczęć i podpis osoby uprawnionej do

składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)

Formularz Cenowy - wykaz materiałów biurowych oferta na 2013rok

	Lp.
	Nazwa artykułu
	Jedno-

stka

miary
	Ilość
	Cena jednostkowa netto
	Cena

jednostkowa

brutto
	Wartość

brutto

(kolumna4x5)
	

	1
	2
	3
	4
	
	5
	6
	

	1
	Papier biały  uniwersalny o gramaturze 80 g /m2, do stosowania w kserokopiarkach, drukarkach laserowych, atramentowych oraz faksach, pakowany po 500 arkuszy, w formacie A4 np. Polspeed 
	Ryza
	300
	
	
	
	

	2
	Papier biały uniwersalny, o gramaturze 80 g /m2, do stosowania w kserokopiarkach, drukarkach laserowych, atramentowych oraz faksach, pakowany po 500 arkuszy, w formacie A3 np. Polspeed
	Ryza
	3
	
	
	
	

	3
	Papier ksero kolorowy mix o gramaturze 80g/ m2 pakowany po 500 arkuszy, w formacie A-4
	Ryza
	10
	
	
	
	

	4
	Segregator  ze wzmocnioną dolną krawędzią, mechanizmem z dźwignią  A4/70mm
	Szt.
	50
	
	
	
	

	5
	Segregator ze wzmocnioną dolną krawędzią, mechanizmem z dźwignią  A4/50mm
	Szt.
	30
	
	
	
	

	6
	Skoroszyt kartonowy wpinany A-4 

z zawieszką
	Szt.
	200
	
	
	
	

	7
	Skoroszyt A-4, plastikowy, przednia okładka przezroczysta twarda , tylna kolorowa, papierowy pasek do podpisu, boczna perforacja umożliwiająca wpięcie do segregatora
	Szt.
	50
	
	
	
	

	8
	Papier kancelaryjny  w kratkę  A3
	Ryza
	2
	
	
	
	

	9
	Folia do laminowania, format A4, 

1 op/ 100 szt, 
	Szt.
	4
	
	
	
	

	10
	Ofertówki A-4 średniej grubości, bez połysku  -100szt. w opak.
	Opak.
	10
	
	
	
	

	11
	Folia do bindowania przezroczysta, grubość 0,20 mm op. 100 szt.
	Opak.
	1
	
	
	
	

	12
	Korektor tzw. myszka, 
	Szt.
	10
	
	
	
	

	13
	Koperta samoprzylepna biała C-6 op. 1000 szt
	Opak.
	2
	
	
	
	

	14
	Koperty średnie –białe-50szt. w opak.
	Opak.
	10
	
	
	
	

	15
	Koperty duże A4 – szare-50szt. w op.
	Opak.
	10
	
	
	
	

	16
	Folia do faxu Panasonic KX-FP 363
	Op.
	4
	
	
	
	

	17
	Zeszyt mały w kratkę 16 kartkowy, szyty, miękka okładka
	Szt. 
	20
	
	
	
	

	18
	Zeszyt mały w kratkę 32  kartkowy,

szyty, miękka okładka
	Szt.
	20
	
	
	
	

	19
	Zeszyt  A4  w kratkę - miękka oprawa – 

100 kartkowy
	Szt.
	20
	
	
	
	

	20
	Spinacze biurowe metalowe okrągłe małe 28 mm opak. 100 szt
	Paczka
	100
	
	
	
	

	21
	Spinacze biurowe metalowe okrągłe dł. 50 mm
	Paczka
	15
	
	
	
	

	22
	Zszywki biurowe typu: Eagle lub równoważne, rozmiar:24/6,obustronnie ostrzone, zszywające min. 20 kartek,

pakowane po 1000 szt. w pudełeczku, 

10 pudełeczek w jednym opakowaniu 
	Opak.
	20
	
	
	
	

	23
	Długopisy żelowe czarne
	Szt.
	50
	
	
	
	

	24
	Długopisy „Corvina” lub równoważne

(tusz niebieski)
	Szt.
	50
	
	
	
	

	25
	Tusz do stempli gumowych polimerowych, kolor  czerwony – pojemność buteleczki 25 ml
	Szt.
	5
	
	
	
	

	26
	Blok do tablic flipchart gładki 65x100 cm 20kartkowy
	Szt.
	10
	
	
	
	

	27
	Karteczki w kostce (samoprzylepne) 

75x75- 100 kart.
	Szt.
	  20
	
	
	
	

	28
	Kartki w pojemniku (np. DONAU) plastikowym o wym. 85x85 mm pojemnik z przezroczystego tworzywa sztucznego , wkład biały
	Szt.
	20
	
	
	
	

	29
	Zakreślacze fluorescencyjne z trwałym, bezwonnym tuszem na bazie wody, ze ściętą końcówką, szerokość linii od 2 do 

5 mm, do pisania po wszystkich rodzajach papieru,  różne kolory
	Szt.
	20
	
	
	
	

	30
	Nożyczki z nierdzewnej stali -dł. 21 cm, rączka z odpornego na pękanie tworzywa
	Szt.
	10
	
	
	
	

	31
	Mazaki – pisaki  w komplecie 

( 4 kolory dwustronne)
	Kpl.
	10
	
	
	
	

	32
	Taśma klejąca przezroczysta, bezbarwna 

18-20 mm x 20 m
	Szt.
	50
	
	
	
	

	33
	Marker  o wysokim stopniu nieprzeźroczystości, odporny na działanie wody i światła, do pisania na folii, szkle, tworzywie sztucznym (płytach CD i dyskietkach)grubość końcówki: S (cienki)
	Szt.
	15
	
	
	
	

	34
	Markery do tablic suchościeralnych. tusz o neutralnym zapachu, nie zostawiający śladów po wytarciu, końcówka okrągła o grubości min. 2,5 mm, kolor: czarny, czerwony, niebieski i zielony np. Mentel Maxiflo (12szt) nie gorsze jakościowo z tłoczkiem
	Opak.
	50
	
	
	
	

	35
	Cienkopis - odporny na wysychanie tusz, plastikowa końcówka oprawiona w metal, grubość linii 0,4 mm,kolor czarny
	Szt.
	10
	
	
	
	

	36
	Cienkopis - odporny na wysychanie tusz, plastikowa końcówka oprawiona w metal, grubość linii 0,4 mm,kolor czerwony
	Szt.
	10
	
	
	
	

	37
	Atrament do pióra typu Parker (lub równoważny) - niebieski
	Szt.
	2
	
	
	
	

	38
	Klej biurowy – sztyft, 35 g
	Szt.
	10
	
	
	
	

	39
	Klej biurowy w aluminiowej tubie, nietoksyczny, biały, poj. 50 ml
	Szt.
	20
	
	
	
	

	40
	Zszywki 9/10mm  (5000szt/paczka)
	paczka
	5
	
	
	
	

	41
	Szpilki standardowe 26 mm dł. op.50 g
	Paczka
	10
	
	
	
	

	42
	Pinezki (50szt. w opakowaniu)
	Paczka
	20
	
	
	
	

	43
	Teczki akt osobowych plastikowa okładka prod. Warta Gorzów Wielkopolski
	Szt. 
	20
	
	
	
	

	44
	Papier kancelaryjny A3 w linię
	ryza
	1
	
	
	
	

	45
	Pocztowa książka nadawcza
	Szt.
	3
	
	
	
	

	46
	Druki delegacji
	op
	10
	
	
	
	

	47
	Dzienniczek nauczyciela wychowania fizycznego
	szt
	10
	
	
	
	

	48
	Druki  faktura VAT korygująca A5
	bloczek
	2
	
	
	
	

	49
	Druki Faktura VAT A4 
	bloczek
	3
	
	
	
	

	50
	WZ druki A5
	bloczek
	3
	
	
	
	

	51
	PZ druki A5
	bloczek
	3
	
	
	
	

	52
	Koszulki  na dokumenty A4 groszkowe/op 100 szt/
	op
	15
	
	
	
	

	53
	Długopis na sprężynce stojący z samoprzylepną podstawką utrzymującą długopis w pozycji pionowej
	szt
	20
	
	
	
	

	54
	Taśma klejąca przezroczysta, bezbarwna 

24-20 mm x 20 m
	szt
	30
	
	
	
	

	55
	Etykietki cenowe (cenówki) w rolce duże 
	szt
	2
	
	
	
	

	56
	Spinacz archiwizacyjny , dwuczęściowy, plastikowy klips  / 100szt/
	Op
	4
	
	
	
	

	57
	Arkusze barwne A4 z galeri papieru do wydruku zaproszeń  170g/m² /25 ark/ różne kolory
	op
	7
	
	
	
	

	58
	Dziennik zajęć I/6
	Szt.
	100
	
	
	
	

	59
	Teczka tekturowa biała z gumką 
	szt
	100
	
	
	
	

	60
	Dziennik pedagoga I/10
	Szt.
	2
	
	
	
	

	61
	Zestaw trzech półek na dokumenty (siateczka)
	Szt.
	3
	
	
	
	

	                                        Razem netto


	
	
	
	

	                                        Razem brutto


	
	
	
	


.................................................................................

           (data i czytelny podpis wykonawcy)

