Dyrektor Zespołu Szkół Nr 2 im. ks. prof. J. Tischnera w Żorach 
na podstawie

art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorządowych

( Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 ) 
oraz Ustawy o Finansach Publicznych, 
ogłasza nabór na wolne kierownicze stanowisko

Głównego Księgowego

w Zespole Szkół Nr 2 im. ks. prof. J. Tischnera w Żorach

    Nazwa i adres jednostki:


Zespół Szkół Nr 2 
            im. ks. prof. J. Tischnera 


ul. Boryńska 2

44-240 Żory

   Określenie stanowiska:


Główny Księgowy

   Wymagania związane ze stanowiskiem:

      1. Niezbędne:


a) obywatelstwo polskie,

b) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

c) brak skazania prawomocnym wyrokiem za przestępstwa: przeciwko mieniu,      przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów 
lub za przestępstwo karno- skarbowe
d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane 
z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

e) posiadanie co najmniej trzyletniego stażu pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata działalności gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami 
na stanowisku głównego księgowego,

f) posiadanie wykształcenia wyższego pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisów o szkolnictwie wyższym,

g) spełnienie jednego z poniższych warunków:

- ukończenie ekonomicznych jednolitych studiów magisterskich, ekonomicznych wyższych studiów zawodowych, uzupełniających ekonomicznych studiów magisterskich lub ekonomicznych podyplomowych i posiadanie co najmniej 
3- letniej praktyki w księgowości,
- ukończenie średniej, policealnej lub pomaturalnej szkoły ekonomicznej i posiadanie  co najmniej 6- letniej praktyki w księgowości,

- wpisanie do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów,

- posiadanie świadectwa kwalifikacyjnego, uprawniającego do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych lub certyfikatu księgowego, wydanego 
na podstawie odrębnych przepisów

h) nieposzlakowana opinia.
         2.Dodatkowe

-umiejętność współpracy w zespole,

-umiejętność analizy problemów i poprawnego wyciągania wniosków,

-łatwość w nawiązywaniu kontaktów,
- wysoka kultura osobista,

- mile widziane doświadczenie w rozliczaniu projektów finansowych z funduszy                         europejskich,
- bardzo dobra znajomość obsługi komputerów – znajomość obsługi programów   księgowych (QWANT, Płatnik oraz Exel),
- operatywność, komunikatywność.

    Zakres zadań wykonywanych na stanowisku Głównego Księgowego:


- prowadzenie rachunkowości jednostki,

- wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi, 
-dokonywanie wstępnej kontroli kompleksowości i rzetelności dokumentów

  dotyczących operacji gospodarczych i finansowych,

            -doradzanie w zakresie prowadzenia księgowości,
            - sporządzanie sprawozdań finansowych.
     Dokumenty składane przez kandydata powinny zawierać:


- list motywacyjny,

- życiorys – curriculum vitae,

- kserokopie świadectw pracy,

- kserokopie dyplomów potwierdzających wykształcenie,


- kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,

-oryginał kwestionariusza osobowego  
- oświadczenie o niekaralności w zakresie określonym w wymaganiach ppkt. c i d,

- oświadczenie o stanie zdrowia pozwalającym na wykonywanie pracy na stanowisku
   głównego księgowego,

- oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów
   rekrutacyjnych.

    Dokumenty należy składać w sekretariacie Zespołu Szkół Nr 2 
im. ks. prof. J. Tischnera w Żorach, ul. Boryńska 2 w nieprzekraczalnym terminie do dnia 08.02.2011 r. do godziny 9.00.
Dokumenty należy złożyć w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Konkurs na stanowisko głównego księgowego w Zespole Szkół Nr 2 im. ks. prof. J. Tischnera  w Żorach” .
Aplikacje, które będą niekompletne lub wpłyną po w/w. terminie nie będą rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani powiadomieni zostaną o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. 









Danuta Raziuk 








Dyrektor ZS Nr 2 

im. ks. prof. J. Tischnera

w Żorach
