ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

Dla zamówień o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro
na dostarczanie materiałów biurowych i tonerów w 2018r do Zespołu Szkół Nr 2 im. ks. prof. 

J. Tischnera w Żorach ul. Boryńska 2
1. Określenie przedmiotu zamówienia oraz terminu realizacji:
Przedmiotem zamówienia jest dostarczanie materiałów biurowych i tonerów  w 2018r do Zespołu Szkół Nr 2 im. ks. prof. J. Tischnera w Żorach ul. Boryńska 2 wg załącznika Nr 1 i 2

1.1.  W ramach przedmiotowego zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do:

a) Dostarczenia zamówionego telefonicznie lub e-mailowo towaru do siedziby szkoły.

b) Dostarczyć towar w ciągu dwóch dni roboczych od złożenia zamówienia

1.2. Przedmiot zamówienia określony w pkt. 1.1. zostanie realizowany w terminie od 11 stycznia do 31 grudnia 2018 roku
1.3. Sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia:

Informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście w siedzibie Zamawiającego – Zespół Szkół Nr 2 im. ks. prof. J. Tischnera Żory, ul. Boryńska 2, pokój kierownika gospodarczego, lub telefonicznie pod numerem tel.: (32) 43 42 076 lub 663990770

Pracownikiem uprawnionym do kontaktów z Wykonawcami jest Pani Elżbieta Borkowska, 
tel: (32) 43 42 076 w 18, e-mail: e.borkowska@zs2zory.pl
2. Opis wymagań stawianych wykonawcy:
2.1. W postępowaniu publicznym mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy posiadają, wiedzę 
i doświadczenie w świadczeniu usług objętych zamówieniem .

2.2. Warunek ten Zamawiający uzna za spełniony na podstawie oświadczenia Wykonawcy.
2. Rozliczenie przedmiotu zamówienia:
2.1.  Zapłata wynagrodzenia za zrealizowane dostawy będzie dokonana na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT na koniec każdego miesiąca. 

2.2. Wynagrodzenie opisane powyżej będzie płatne przelewem bankowym z rachunku Zamawiającego na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. 
3. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:
- Cena – 100%,

- Cena oferty musi być podana w PLN cyfrowo i słownie 

- Cena oferty uwzględnia wszystkie koszty niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia, 

- Cena podana przez Wykonawcę jest obowiązującą przez okres ważności umowy i nie będzie podlegała zmianie w okresie jej trwania.

- Dopuszcza się składanie ofert częściowych – tylko materiały biurowe lub tylko tonery
4. Miejsce i termin składania ofert:
Oferty należy przesłać mailem na adres: e.borkowska@zs2zory.plw terminie do dnia 10 stycznia 2018. do godziny 13:00

5. Wymogi co do przygotowania oferty:
5.1.  Oferta powinna być przygotowana na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 i 2
do niniejszego zapytania. 

5.2.  Oferent przesyła skany wszystkich dokumentów podpisane zgodnie ze sposobem reprezentacji Wykonawcy. 

5.3.  Oferent wyłoniony jako Wykonawca zamówienia obowiązany jest najpóźniej w dniu podpisania umowy doręczyć Zamawiającemu oryginał lub poświadczoną kopię wszelkich dokumentów dołączonych do oferty. 

5.4.  O wynikach rozeznania Zamawiający zawiadomi wszystkich Oferentów którzy złożyli oferty. Termin zawarcia umowy zostanie wyznaczony przez Zamawiającego 
w informacji skierowanej do Wykonawcy wybranego do realizacji zamówienia.
5.5. Załączniki:
Załącznik nr 1 – formularz oferty materiały biurowe

Załącznik nr 2 – formularz ofertowy tonery
FORMULARZ OFERTOWY nr 1
na dostawę materiałów biurowych do Zespołu Szkół Nr 2 im. ks. prof. J.Tischnera w Żorach    ul. Boryńska 2
Dane dotyczące Wykonawcy
……………………………………………………………………………………………………………
(pełna nazwa Wykonawcy)
……………………………………………………………………………………………………………
(adres siedziby Wykonawcy)
NIP……………………………………………..

nr tel……………………………………………. nr faxu………………………………………..

Oferuje/my realizację niniejszego zamówienia określonego w zapytaniu za kwotę:

Za przygotowanie przedmiotu określonego w pkt. 1.1 zapytania:

	 
	 
	Jedno-
	 
	Cena jednostkowa netto
	Cena
	Wartość

	
	Nazwa artykułu
	stka
	Ilość
	
	jednostkowa
	brutto

	
	 
	miary
	 
	
	brutto
	(kolumna4x5)

	1
	2
	3
	4
	 
	5
	6

	1.        
	Papier biały  uniwersalny o gramaturze 80 g /m2, do stosowania w kserokopiarkach, drukarkach laserowych, atramentowych oraz faksach, pakowany po 500 arkuszy, w formacie A4 np. Polspeed 
	Ryza
	400
	 
	 
	 

	2.        
	Papier biały uniwersalny, o gramaturze 80 g /m2, do stosowania w kserokopiarkach, drukarkach laserowych, atramentowych oraz faksach, pakowany po 500 arkuszy, w formacie A3 np. Polspeed
	Ryza
	4
	 
	 
	 

	3.        
	Papier ksero kolorowy mix o gramaturze 80g/ m2 pakowany po 500 arkuszy, w formacie A-4
	Ryza
	10
	 
	 
	 

	4.        
	Segregator  ze wzmocnioną dolną krawędzią, mechanizmem z dźwignią  A4/70mm
	Szt.
	50
	 
	 
	 

	5.        
	Segregator ze wzmocnioną dolną krawędzią, mechanizmem z dźwignią  A4/50mm
	Szt.
	30
	 
	 
	 

	6.        
	Skoroszyt kartonowy wpinany A-4 
	Szt.
	100
	 
	 
	 

	
	z zawieszką
	
	
	
	
	

	7.        
	Skoroszyt A-4, plastikowy, przednia okładka przezroczysta twarda , tylna kolorowa, papierowy pasek do podpisu, boczna perforacja umożliwiająca wpięcie do segregatora
	Szt.
	50
	 
	 
	 

	8.        
	Papier kancelaryjny  w kratkę  A3
	Ryza
	2
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	9.        
	Folia do laminowania, format A4, 1 op/ 100 szt, 
	Szt.
	4
	 
	 
	 

	10.     
	Ofertówki A-4 średniej grubości, bez połysku  -100szt. w opak.
	Opak.
	5
	 
	 
	 

	11.     
	Folia do bindowania przezroczysta, grubość 0,20 mm op. 100 szt.
	Opak.
	1
	 
	 
	 

	12.     
	Korektor tzw. myszka, 
	Szt.
	10
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	13.     
	Koperty duże A4 – szare-50szt. w op.
	Opak.
	10
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	14.     
	Folia do faxu Panasonic KX-FP 363
	Op.
	2
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	15.     
	Zeszyt mały w kratkę 16 kartkowy, szyty, miękka okładka
	Szt. 
	20
	 
	 
	 

	16.     
	Zeszyt mały w kratkę 32  kartkowy, szyty, miękka okładka
	Szt.
	20
	 
	 
	 

	17.     
	Zeszyt  A4  w kratkę - miękka oprawa – 100 kartkowy
	Szt.
	20
	 
	 
	 

	18.     
	Spinacze biurowe metalowe okrągłe małe 28 mm opak. 100 szt
	Paczka
	100
	 
	 
	 

	19.     
	Spinacze biurowe metalowe okrągłe dł. 50 mm
	Paczka
	15
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	20.     
	Zszywki biurowe typu: Eagle lub równoważne, rozmiar:24/6,obustronnie ostrzone, zszywające min. 20 kartekpakowane po 1000 szt. w pudełeczku
	Opak.
	20
	 
	 
	 

	21.     
	Długopisy żelowe czarne
	Szt.
	80
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	22.     
	Długopisy „Corvina” lub równoważne
	Szt.
	50
	 
	 
	 

	23.     
	Tusz do stempli gumowych polimerowych, kolor  czerwony – pojemność buteleczki 25 ml
	Szt.
	5
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	
	
	

	24.     
	Blok do tablic flipchart gładki 65x100 cm 20kartkowy
	Szt.
	10
	 
	 
	 

	25.     
	Karteczki w kostce (samoprzylepne) 75x75- 100 kart.
	Szt.
	20
	 
	 
	 

	26.     
	Kartki w pojemniku (np. DONAU) plastikowym o wym. 85x85 mm pojemnik z przezroczystego tworzywa sztucznego , wkład biały
	Szt.
	20
	 
	 
	 

	27.     
	Zakreślacze fluorescencyjne z trwałym, bezwonnym tuszem na bazie wody, ze ściętą końcówką, szerokość linii od 2 do 5 mm, do pisania po wszystkich rodzajach papieru,  różne kolory
	Szt.
	40
	 
	 
	 

	28.     
	Mazaki – pisaki  w komplecie ( 4 kolory dwustronne)
	Kpl.
	10
	 
	 
	 

	29.     
	Taśma klejąca przezroczysta, bezbarwna 

18-20 mm x 20 m
	Szt.
	50
	 
	 
	 

	30.     
	Markery do tablic suchościeralnych. tusz o neutralnym zapachu, nie zostawiający śladów po wytarciu, końcówka okrągła o grubości min. 2,5 mm, kolor: czarny, czerwony, niebieski i zielony np. Mentel Maxiflo nie gorsze jakościowo z tłoczkiem


	 szt
	800
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	31.     
	Cienkopis - odporny na wysychanie tusz, plastikowa końcówka oprawiona w metal, grubość linii 0,4 mm,kolor czarny
	Szt.
	10
	 
	 
	 

	32.     
	Cienkopis - odporny na wysychanie tusz, plastikowa końcówka oprawiona w metal, grubość linii 0,4 mm,kolor czerwony
	Szt.
	10
	 
	 
	 

	33.     
	Atrament do pióra typu Parker (lub równoważny) - niebieski
	Szt.
	2
	 
	 
	 

	34.     
	Klej biurowy – sztyft, 35 g
	Szt.
	10
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	35.     
	Klej biurowy w aluminiowej tubie, nietoksyczny, biały, poj. 50 ml
	Szt.
	20
	 
	 
	 

	36.     
	Zszywki 9/10mm  (5000szt/paczka)
	paczka
	5
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	37.     
	Szpilki standardowe 26 mm dł. op.50 g
	Paczka
	10
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	38.     
	Pinezki (50szt. w opakowaniu)
	Paczka
	20
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	39.     
	Teczki akt osobowych plastikowa okładka prod. Warta Gorzów Wielkopolski
	Szt. 
	20
	 
	 
	 

	40.     
	Papier kancelaryjny A3 w linię
	ryza
	1
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	41.     
	Pocztowa książka nadawcza
	Szt.
	3
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	42.     
	Dzienniczek nauczyciela wychowania fizycznego
	szt
	10
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	43.     
	Druki  faktura VAT korygująca A5
	bloczek
	2
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	44.     
	Druki Faktura VAT A4 
	bloczek
	3
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	45.     
	WZ druki A5
	bloczek
	3
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	46.     
	PZ druki A5
	bloczek
	3
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	47.     
	Koszulki  na dokumenty A4 groszkowe/op 100 szt/
	op
	30
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	48.     
	Długopis na sprężynce stojący z samoprzylepną podstawką utrzymującą długopis w pozycji pionowej
	szt
	10
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	49.     
	Taśma klejąca przezroczysta, bezbarwna 

24-20 mm x 20 m
	szt
	30
	 
	 
	 

	50.     
	Etykietki cenowe (cenówki) w rolce duże 
	szt
	2
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	51.     
	Spinacz archiwizacyjny , dwuczęściowy, plastikowy klips  / 100szt/
	Op
	4
	 
	 
	 

	52.     
	Arkusze barwne A4 z galeri papieru do wydruku zaproszeń  170g/m² /25 ark/ różne kolory
	op
	15
	 
	 
	 

	53.     
	Dziennik zajęć I/6
	Szt.
	100
	 
	 
	 

	54.     
	Teczka tekturowa biała z gumką 
	szt
	100
	 
	 
	 

	55.     
	Brystol B1 kolor
	Szt.
	100
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	56.     
	Papier fotograficzny do wydruku A4 błyszczący 200g/m²
	szt
	200
	 
	 
	 

	57.     
	Dyplomy A4 170G/m² opakowanie 25 arkuszy
	op
	20
	 
	 
	 

	58.     
	Płyty DVD
	szt
	20
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	59.     
	Pendrive 16 gb
	szt
	20
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	60.     
	Kredki ołówkowe 12/180 np.BIC 
	Kpl
	10
	 
	 
	 

	61.     
	Kredki świecowe grube np. BIC 12 kolorów 
	kpl
	10
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	62.     
	FOLIA RĘKAW do okładania książek 80 cm / 100mb
	szt
	2
	 
	 
	 

	63.     
	Bibuła w zestawie.Gładka, cienka i delikatna nadająca się  do tworzenia różnych witraży oraz wszelkich plac plastycznych.Jeden arkusz o wymiary: 50 x 35 cm Dostępna w mixie 12 kolorów
	kpl
	20
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	                                        Razem netto
	 

	
	

	                                        Razem brutto
	 

	
	


Oświadczam, że:

a) zapoznałem/zapoznaliśmy się z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym, 

b) otrzymałem/otrzymaliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia,

c) posiadam(-y) uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

d) posiadam(-y) niezbędną wiedzę i doświadczenie, a także dysponuję/(-emy) osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

e) w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia,

f) znajduję (-emy) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

g) akceptuję/(-emy) warunki określone w projekt umowy

h) pozostaję/(-emy) związany/(-i) niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia jej złożenia.
…………………………………………




……………………………
             (pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych 






(data)

                     do reprezentacji wykonawcy)


Załacznik Nr 2
Oferta cenowa na niżej wymienione artykuły komputerowe 2018r – tonery oryginały
	Lp
	Nazwa artykułu
	Przewidywana

Ilość
	Pojemność lub ilość sztuk wydruku
	 Cena jednostkowa netto
	Wartość 

Netto
	Wartość brutto

	1. 
	Toner do drukarki laserowej hp 1020 czarny oryginał
	5 szt
	2000
	
	
	

	2. 
	Toner do drukarki laserowej Samsung ML2571 N oryginał
	2 szt
	3000
	
	
	

	3. 
	Tusz do drukarki atramentowej hp 6540 czarny oryginał
	4  szt
	58 ml 
	
	
	

	4. 
	Tusz do drukarki atramentowej hp 6540 kolor oryginał
	2 szt
	17 ml
	
	
	

	5. 
	Tusz do drukarki atramentowej hp 5550 czarny oryginał
	2 szt
	19ml
	
	
	

	6. 
	Tusz do drukarki atramentowej hp 5550 kolor oryginał
	1 szt
	17ml
	
	
	

	7. 
	Tusz do drukarki hp Office Jet K 8600 czarny oryginał
	1 szt
	20,8ml
	
	
	

	8. 
	Tusz do urządzenia wielofunkcyjnego M1120 oryginał
	2 szt
	2000str


	
	
	

	9. 
	Tusz do drukarki Canon Pixma IX 4000 czarny oryginał
	1 szt
	26 ml
	
	
	

	10. 
	Tusz do drukarki Canon Pixma IX 4000 kolor oryginał
	1 szt
	13ml
	
	
	

	11. 
	Tusz do drukarki Brother DCP 385C czarny oryginał
	1 szt
	9,5 ml
	
	
	

	12. 
	Tusz do drukarki Brother DCP 385C kolor oryginał
	1 szt
	7,5 ml
	
	
	

	13. 
	Toner do drukarki CP 3525 DN CZARNY oryginał
	 4 szt
	10500str
	
	
	

	14. 
	Toner do drukarki hp CP 3525 DN kolor oryginał
	6 szt
	7 000str
	
	
	

	15. 
	Toner do drukarki hp CP 2025 czarny oryginał
	2 szt
	3500str
	
	
	

	16. 
	Toner do drukarki hp CP 2025 kolor oryginał
	4 szt
	2800str
	
	
	

	17. 
	Toner do drukarki Samsung ML-2850D oryginał
	2 szt
	5000str
	
	
	

	18. 
	Toner do drukarki HP p1606dn oryginał
	2 szt
	2100str
	
	
	

	19. 
	Toner do drukarki HP p2600n czarny oryginał
	1 szt
	2500str
	
	
	

	20. 
	Toner do drukarki HP p2600n kolor oryginał
	4 szt
	2000str
	
	
	

	21. 
	Toner do drukarki Epson L800 czarny oryginał
	1 szt
	70ml
	
	
	

	22. 
	Toner do drukarki Epson L800 kolor oryginał
	3 szt
	70 ml
	
	
	

	23. 
	Toner do drukarki HP P 1102 czarny oryginał
	3 szt
	1600str
	
	
	

	24. 
	Toner do drukarki Brother HL-2250DN  czarny oryginał
	2 szt
	2600str
	
	
	

	25. 
	Toner do drukarki hp K 8600 kolor oryginał
	4 szt.
	9ml;
	
	
	

	26. 
	Antystatyczna pianka do czyszczenia ekranów w spray 400 ml
	10 szt
	400ml
	
	
	

	27. 
	Toner do drukarki Brother MFC-L2720DW oryginał
	6 szt
	2600 str
	
	
	

	28. 
	Toner do urządzenia wielofunkcyjnego Sharp MX -2614 czarny oryginał
	4 szt
	18000 str
	
	
	

	29. 
	Toner do urządzenia wielofunkcyjnego Sharp MX -2614 kolor oryginał
	8 szt
	10000str
	
	
	

	30. 
	Toner do drukarki Brother MFC-L2700DW oryginał
	1 szt
	2600 str
	
	
	

	31. 
	Bakteriobójcza pianka do plastików spray 400ml 
	10 szt
	400ml
	
	
	

	32. 
	Drukarka Samsung ML-1675  CZARNY oryginał
	1 szt
	1500str
	
	
	

	33. 
	Drukarka hp LaserJet P1505-N oryginał czarna
	1 szt
	2000str
	
	
	

	34. 
	Urządzenie wielofunkcyjne Konica Minolta Magicolor 1690MF CZARNY oryginał
	1 szt
	2500 str
	
	
	

	35. 
	Urządzenie wielofunkcyjne Konica Minolta Magicolor 1690MF kolor oryginał
	4 szt
	2000str
	
	
	

	36. 
	Drukarka hp laserjet PRO 200 color M 251 NW oryginał
	4szt
	2000str
	
	
	

	37. 
	Drukarka hp laserjet PRO 200 czarny M 251 NW oryginał
	1szt
	2400str
	
	
	

	38. 
	Drukarka Brother MFC-6890CDW czarny oryginał
	1szt
	450str
	
	
	

	39. 
	Drukarka Brother MFC-6890CDW kolor oryginał
	4 szt
	325 str
	
	
	

	40. 
	Razem netto:
	
	
	
	
	

	41. 
	Razem brutto:
	
	
	
	
	


Oświadczam, że:

a) zapoznałem/zapoznaliśmy się z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym, 

b) otrzymałem/otrzymaliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia,

c) posiadam(-y) uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

d) posiadam(-y) niezbędną wiedzę i doświadczenie, a także dysponuję/(-emy) osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

e) w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia,

f) znajduję (-emy) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

g) akceptuję/(-emy) warunki określone w projekt umowy

h) pozostaję/(-emy) związany/(-i) niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia jej złożenia.
…………………………………………




……………………………
             (pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych 






(data)

                     do reprezentacji wykonawcy)



